附件4

利通区发展和改革局音像记录事项清单
	执法类别
	执法事项
	记录事项
	记录场所
	执法部门
	记录人
	记录过程
	备注

	行政处罚
	调查（询问）
	对询问时间、进入调查询问场所、表明执法人员身份、出示执法证件、说明询问事项及当事人的权利、具体询问过程等各环节进行全过程记录。
	调查场所
	利通区发展和改革局各办（中心）
	行政执法

人员
	询问开始

至结束
	

	行政处罚
	现场检查
	对检查起止时间、进入检查场所、表明执法人员身份、现场检查过程、询问过程、调取证据资料、证人证言采集以及当事人拒绝检查等各个环节进行全过程记录。
	检查现场
	利通区发展和改革局各办（中心）
	行政执法

人员
	检查开始

至结束
	

	行政处罚
	先行登记保存证据
	对先行登记保存证据措施实施的各个环节进行全过程记录。
	取证现场
	利通区发展和改革局各办（中心）
	行政执法

人员
	登记保存开始至结束
	

	行政处罚
	听证
	听证时间、地点、人员、听证过程等情况
	听证现场
	利通区发展和改革局各办（中心）
	行政执法

人员
	听证全

过程
	

	行政处罚
	责令改正
	对当事人违法违规行为改正情况进行全过程记录。
	检查现场
	利通区发展和改革局各办（中心）
	行政执法

人员
	执行全

过程
	

	行政处罚
	送达
	对送达的各个环节进行全过程记录。
	送达场所
	利通区发展和改革局各办（中心）
	行政执法

人员
	送达开始 至结束
	


